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Fecha Elaboraciéon ‘ » . o
DIA MES ANO A continuacion, relaciono las actividades desarrolladas
durante el 1 al 31 de mayo de 2025.
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Nombre IE 0
No. DD;I‘\E/::I}\;Ia/AA Iuiaal]sgr;:e Descripcion de la actividad Evidencia
actividad
Herramientas de|Introduccion Taller de Manual de trabajo
1 |02/05/2025 Excel herramientas elaboracion de
formatos y cdlculos
02/05/2025 |Herramientas de|lntroduccion Taller de Manual de trabajo
2 Excel herramientas elaboracion de

formatos y cédlculos

05/05/2025 [Herramientas deElaboracion de formatos de Excel |Manual de trabajo
3 Excel y formulas basicas

06/05/2025 [Herramientas deElaboracion de formatos de Excel |Manual de trabajo

4 Excel y formulas basicas
Herramientas de|Elaboracién de guias de Manual de trabajo
5 | 07/05/2025 Excel aplicaciones distintas formulas
talleres
Herramientas de|Elaboracién de guias de Manual de trabajo
6 | 08/05/2025 Excel aplicaciones distintas formulas
talleres
Herramientas de|Elaboracién de guias de Manual de trabajo
7 | 09/05/2025 Excel aplicaciones distintas formulas
talleres
Herramientas de|Elaboracién de guias de Manual de trabajo
8 | 09/05/2025 Excel aplicaciones distintas formulas
talleres
Herramientas de|Introduccion Taller de Manual de trabajo
9 |12/05/2025 Excel herramientas elaboracién de
formatos y calculos
Redacciény La redaccidn y la ortografia Guia de trabajo
Ortografia definicion. Talleres de
1 202 N
10 |13/05/2025 diagndstico,

Normas esenciales
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14/05/2025 |Herramientas [Taller de herramientas Manual de trabajo
de Excel elaboracion de formatos
1 aplicaciones de formulas sumas,
busqueda, formatos condicionales
15/05/2025 |Redacciény |La redaccion vy la ortografia Guia de trabajo
Ortografia definicidn. Talleres de normas de
12 acentuacion, reglas ortograficas,
ejercitaciéon
Normas esenciales
16/05/2025 [Herramientas [Taller de herramientas Guia de trabajo
13 de Excel elaboracion de formatos
aplicaciones de formulas sumas,
busqueda, formatos condicionales
16/05/2025 |Herramientas [Taller de herramientas Guia de trabajo
14 de Excel elaboracion de formatos
aplicaciones de formulas sumas,
busqueda, formatos condicionales
17/05/2025 |Servicio al EDT de Renovacion en Estrategias Trabajo en ambiente
15 Cliente del Servicio
19/05/2025 |Herramientas [Elaboracion de formatos, célculos, [Taller
16 de Excel bases de datos taller cotizacion 2
20/05/2025 |Redaccidn Talleres de Ejercitacion Talleres
17 Ortografia reconocimientos de los puntos de
acentuacion.
21/05/2025 |Herramientas [Elaboracion de formatos, calculos, Taller
18 de Excel bases de datos taller cotizacion 3
22/05/2025 |Redacciony |Reglas Normas de las letras TALLER
19 Ortografia c,s,f,g,h,z,x,8,j,b,v
22/05/2025 [EDT Estrategias de Marketing en el Trabajos en grupos
20 servicio al cliente, competitiva,
cara a cara, telefénico, medios
plataformar de comunicacion
23/05/2025 |Herramientas [Elaboracion de formatos, calculos, [Taller
21 de Excel bases de datos taller cotizacion 3
23/05/2025 |Herramientas [Elaboracion de formatos, calculos, [Taller
22 de Excel bases de datos taller cotizacion 3
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24/05/2025 [EDT Estrategias de Marketing en el Trabajos en grupos
servicio al cliente, competitiva,
23 - .
cara a cara, telefénico, medios
plataformar de comunicacién
26/05/2025 [EDT Estrategias de Marketing en el Trabajos en grupos
24 servicio al cliente, competitiva,
cara a cara, telefénico, medios
plataformar de comunicacién
25 [27/05/2025 Redacciény [Talleres de las Reglas Normas de  [TALLER
Ortografia las letras c,s,f,g,h,z,x,8,j,b,v
29/05/2025 [Redaccion Parrafos, sus elementos, estilos, [Ejercitacidn talleres
26 Ortografia ejercitacidon
30/05/2025 [Herramientas [Elaboracion del Taller Manual de trabajo
27 de Excel herramientas datos, contar
30/05/2025 [Herramientas [Elaboracion del Taller Taller de unir tablas
28 de Excel herramientas datos, contar
Atentamente,
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